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alles im plus

Einrichten von Outlook 2016 fur Windows

E-Mail Konfiguration Outlook 2016

Erstmaliges Offnen von Outlook 2016

Starten Sie das Programm Outlook 2016.

Sollten Sie Outlook 2016 bereits mit einem anderen E-Mail-Account verwenden und mochten nun einen
weiteren E-Mail-Account hinzufugen, gehen Sie zum Abschnitt Zusatzliches E-Mail-Konto hinzufligen
(Windows) weiter unten.

Falls Sie noch keinen E-Mail-Account konfiguriert haben, sollten Sie folgendes Fenster sehen:

Klicken Sie nun auf , Weiter”.

Willkammen bei Microsoft Outlook 2016 X

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Ihnen als Thr persénlicher Assistent bei der Organisation Ihres Lebens
mit leistungsstarken Tools fiir E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den ndchsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

< Zuriek Abbrechen

Wahlen Sie hier ,Ja” aus und klicken sie anschlieBend wieder auf ,, Weiter”. Setzen Sie die Konfiguration etwas
weiter unten im Text fort.
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Kenfiguration des Microsoft Outlook-Kontos X

E-Mail-Konto hinzufigen

Mit Outlook kdnnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server threr Organisation ader
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365, Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Konten,

Machten Sie Outlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

O Nein

< Zuriick e Abbrechen

1  Zusatzliches E-Mail-Konto hinzufiigen (Windows)

Klicken Sie im Menu auf , Datei”.

Senden/Empfangen

T G lgnor
Ijl ’._n| = lgnorieren x

7 Aufraumen -

Meue Meue ~ Laschen
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Posteingang 598 Alle

Wahlen Sie , Kontoeinstellungen” und anschlieBend unterhalb wieder ,Kontoeinstellungen”.

®

pewenl  Kontoinformationen

Offnen und

Exportieren c/'] rainer.zufall@univie.ac.at
L. Microsoft Exchange

AT = Konto hinzufiigen

@ Kontoeinstellungen
&

Andern der Einstellungen fr die
Kontoeinstellungen oder Einrichten weiterer Verbind
Drucken - . " .
Zugriff auf dieses Konto im

@ | Kontoeinstellungen...
Office-Konto &% Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene
Verbindungseinstellungen andern. %

Optionen @® Zugriffsrechte fiir Stellvertretung

&8 1deren Personen Berechtigungen zur Empfangen von
Elementen und zum Antworten in lhrem Auftrag erteilen.

Beenden

@ Adressbuch herunterladen...

Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen.

Klicken Sie links oben auf ,,Neu”
Wahlen Sie die Option ,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen”. Klicken Sie anschlieBend auf
. Weiter”.
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D Konto hinzufagen X

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

O E-Mail-Konto

Weiter > Abbrechen

Waéhlen Sie nun ,,POP oder IMAP" aus und klicken Sie auf , Weiter”.

B Konto hinzufiigen x

Dienst auswahlen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®)POP oder IMAP:

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick Abbrechen

Nun werden Sie nach hren E-Mail-Kontoeinstellungen gefragt. Geben Sie folgende Daten ein:

lhr Name: Dieser wird als Absendername dargestellt
E-Mail-Adresse: Ihre kabelplus E-Mail-Adresse
Kontotyp: IMAP

Posteingangsserver: imap.kabelplus.at
Postausgangsserver (SMTP): mail.kabelplus.at
Benutzername: lhre Mailboxnummer (z.B. x1234a00)
Kennwort: Kennwort lhrer Mailbox
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Klicken Sie anschlieBend auf , Weitere Einstellungen™”.

Meues Konta hinzufiigen @

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konta richtig furkbioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: Max Mustermann “wir empFehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: Mustermann@kabelplus,co,ak Schaltflache unten kicken {Netzwerkverbindung erforderlich).
Seryerinformationen

Kontosinstellungen kesten ...
Kontakyp: MAR |z|
. s 8 Kontoeinstellungen durch Klicken auf die

Fosteingangsserver: imap. kabelplus. &t schaltfléche “weiter” testen

Postausgangsserver (SMTP): mail.kabelplus, at

Anmeldeinformationen

Benutzername: x1234a00

Kennwort: |
Kennwort speichern

[ Armeldung mithilfe der gesicherten Kennwartauthentifizierung

SPA) erforderlich
(SPA) erforderlic] Weitere Einstellungen

I < Zuriick ” Weiter = ] IAbbrechen I

Gehen Sie zum Reiter , Postausgangsserver” und aktivieren Sie den Punkt , Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung”.
Wechseln Sie danach zum Reiter , Erweitert.

L] Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

pevgostausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
(® Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden
Oénmelden mit

Fullen Sie das Formular folgendermaBen aus:
Posteingangsserver (IMAP): 143, im Drop-down-MenU SSL als VerschlUsselung auswahlen
Postausgangsserver (SMTP): 25, im Drop-down-MenU SSL als Verschlisselung auswahlen
Stammordnerpfad: INBOX

Klicken Sie anschlieBend auf , OK".
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Internet-E-Mail-Einstellungen @
Allgemein Gesendete Elemente | Geldschte Elemente |
Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAPY: 143 Standard verwenden

Verwenden Sie den Folgenden

Kei
verschlisselten Verbindungstyp: =inen
Postausgangsserver (SMTP): - 25
Werwenden Sie den Folgenden Keinen

verschlisselten Yerbindungstywp:

Servertimeout
kurz J Lang 1 Minute
CQrdner

Stammordnerpfad: | INBOH]

[ ok ] ’ Abbrechen ]

Outlook Uberpruft nun die Servereinstellungen. Sobald diese erfolgreich abgeschlossen sind, kénnen Sie auf
.SchlieBen” klicken.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt. Klicken Sie auf “SchlieBen”™ um Anhalten
fortzufahren. =

E SchlicBen

Aufgaben  Fenler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAP] Erledigt
\/Testnachncht senden Erledigt

Mit ,Fertig stellen” beenden Sie die Konfiguration.

P Konto hinzufiigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen varhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufigen...

< Zuriick Fertig stellen

Nahere Informationen zu den Posteingangs- und ausgangsservern bzw. zu den Ports finden Sie unter
kabelplus.at/mail.aspx.




